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ZAPYTANIE OFERTOWE 4/2023/PTT
I. ZAMAWIAJĄCY

Polskie Towarzystwo Psychotraumatologii, 
ul. Biskupia 4, 80-875 Gdańsk
web: psychotraumatologia.eu
NIP: 9571079123,  KRS 0000562333,  REGON: 361744650
Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Małgorzata Pobłocka 
tel. 535029555 e-mail: lebork@psychotraumatologia.eu
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Zapytanie ofertowe dotyczące wyboru wykonawców prowadzone jest z zastosowaniem zasady konkurencyjności dla zamówienia realizowanego w ramach projektu  pn. ”Centrum usług społecznych w powiecie lęborskim” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu psychoterapii grupowej dla dzieci – ok. 10 osób (łączna liczba godzin zegarowych-30).
Czas realizacji do 30.09.2023 rok - 30 godzin zegarowych.
Przeprowadzenie psychoterapii grupowej dla dzieci – ok. 10 osób w punkcie konsultacyjnym wskazanym przez zamawiającego na terenie powiatu lęborskiego, ze szczególnym uwzględnieniem konsultacji w punkcie na terenie gminy Nowa Wieś Lęborska, liczba godzin 30 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozszerzenia obszaru wykonania usługi poza teren gminy Nowa Wieś Lęborska z zastrzeżeniem granicy nieprzekraczającej teren powiatu lęborskiego.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
a) WSPARCIE RODZINY- psychoterapia grupowa dla dzieci -  ok. 10 osób,
Czas realizacji do 30.09.2023 roku – 30 godzin.  
b) prowadzenie grupowych konsultacji psychoterapeutycznych z odbiorcami projektu,
c) prowadzenie psychoedukacji wg potrzeb,
d) sporządzanie opinii wg potrzeb,
e) prowadzenie dokumentacji o podejmowanych działaniach,
f) motywowanie do współpracy w zakresie pomocy i wsparcia,
g) współuczestniczenie w zakresie rekrutacji uczestników projektu,
h) monitorowanie realizacji ścieżki pomocy i wsparcia,
i) współpraca z zespołem specjalistów projektu.
3. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia w ciągu 3 dni od zakończenia każdego miesiąca z prowadzonych psychoterapii:
- rachunku/faktury

- protokołu odbioru (miesięczna karta czasu pracy) zgody z Zał. nr 4 do Zasad wdrażania RPO WP 2014 – 2020, Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020  zawierającą co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu.
4. Wykonawca ma obowiązek informowania uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

5. Wykonawca zobowiązany jest do terminowej realizacji powierzonych zadań oraz informowania kierownika projektu o występujących problemach i trudnościach w realizacji zadań.
6. Kompletna dokumentacja przekazana koordynatorowi merytorycznemu projektu stanowi podstawę do wypłacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie będzie płatne po uzyskaniu rachunku/faktury i wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów w terminie do 14 dni od dnia wpływu faktury/rachunku do Zamawiającego, jednak nie wcześniej niż po otrzymaniu środków finansowych na realizację Projektu . 
7. Kod zamówienia: 
85121270-6 -usługi psychiatryczne lub psychologiczne
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Z udziału w postępowaniu wykluczone są  podmioty/osoby powiązane kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 
się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,  polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,

pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia 
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się  Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki udziału tj.:
a) posiadają wykształcenie wyższe magisterskie w zakresie nauk społecznych, 

b) posiada kwalifikacje pedagogiczne lub ukończony kurs pedagogiczny 

c) posiadają co najmniej roczne doświadczenie przed terminem składania ofert - w pracy z dziećmi i młodzieżą z grup podwyższonego ryzyka,

d) ukończyli szkolenie w zakresie socjoterapii oraz inne szkolenia dotyczące pracy w grupie.
Zamówienie będzie realizowane w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego tj. w Punktach Konsultacyjnych na terenie powiatu lęborskiego we wskazanych lokalizacjach podczas realizacji zadania. Odległość do punktu konsultacyjnego wynosi do 40 km od centrum Lęborka. 
W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca przedłoży; 

· kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe osób wskazanych do realizacji zamówienia,
· dokumenty potwierdzające co najmniej roczne doświadczenie przed terminem składania ofert - w pracy z dziećmi i młodzieżą z grup podwyższonego ryzyka (aktualne CV)
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę, o których mowa w niniejszym punkcie na zasadzie spełnia – nie spełnia. Z treści złożonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnił warunki wymienione wyżej.
3. W celu wykazania:

a) braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w pkt. IV.1. Wykonawca składa oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 2.
b) spełniania warunków udziału, o których mowa w pkt. IV.2.  Wykonawca składa oświadczenia, zawarte  w Załączniku nr 1. 
4. W toku badania ofert Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania 
do Wykonawcy o złożenie wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. Brak reakcji 
ze strony Wykonawcy skutkować będzie odrzuceniem oferty.

V. ODRZUCENIE OFERTY:
Oferta zostanie odrzucona jeśli:

1. Nie jest zgodna z opisem zamówienia określonym w pkt. III i załączniku nr 1.
2. Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę.
3. Nie odpowiada warunkom udziału, określonym w pkt IV.
4. Złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
      o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
5. Wykonawca jest wykluczony z postępowania.
6. Oferta wpłynęła po terminie składania ofert.
7. Oferta jest niezgodna z innymi przepisami.
VI. KRYTERIA WYBORU OFERT  WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone.
1) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 
a) Kryterium nr 1: cena brutto za wykonanie usługi, 
b) Kryterium nr 2: doświadczenie dodatkowe Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia w świadczeniu usług psychoterapii rok  i więcej przed terminem składania ofert,
2) Znaczenie poszczególnych kryteriów: 
a) kryterium cena brutto za całość zamówienia łącznej liczby szacowanych godzin– 60% 
( cena oferty powinna być przedstawiona w odniesieniu do całości zamówienia, powinna obejmować wszystkie koszty (konsultacji grupowych, dojazdu do Punktów Konsultacyjnych, udziału w zebraniach zespołów i inne), 
( oferty w tym kryterium będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny brutto przedstawionej przez Wykonawców, nie podlegającej odrzuceniu, 
( cena (brutto) = cena netto + podatek VAT, 
( cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie i winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku w górę, 
( oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną możliwą ilość punktów, 
( rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich, 
( ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:
  ilość punktów                  cena brutto oferty najtańszej

   za kryterium cena =    -------------------------------------------- x 100 pkt x 60%

                                             cena brutto oferty ocenianej
b) kryterium doświadczenie dodatkowe Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia w prowadzeniu psychoterapii grupowej rok i więcej przed terminem składania ofert – 40% 
( ilość punków za kryterium doświadczenie dodatkowe zostanie wyliczona na podstawie poniższej tabeli a następnie zostanie przeliczona według wzoru: 
	Lp.
	Ilość lat doświadczenia Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zamówienia w prowadzeniu psychoterapii grupowej dla dzieci
	ilość punktów

	1
	1-2
	1

	2
	3-4
	3

	3
	powyżej 4
	5


   ilość punktów                  

        za kryterium                    ilość punktów według tabeli

     doświadczenie         =    -------------------------------------------- x 100 pkt x 40%

                                                                        5

- w kryterium tym punktowane będzie jedynie doświadczenie wskazanej osoby/osób w pracy grupowej z dziećmi i młodzieżą,
- doświadczenie zawodowe na potrzeby tego kryterium należy wykazać w Załączniku Nr 1 do zapytania ofertowego, 
- osoba (osoby) wskazana przez Wykonawcę w ofercie będzie musiała wykonywać usługę osobiście. 
Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 punktów. Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku w górę, 
- za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach otrzyma największą ilość punktów, oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów, 
- jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą
Zamawiający udzieli zamówienia takiej ilości wykonawców, która równoznaczna będzie z wyłonieniem ilości osób odpowiadających godzinom w poszczególnych częściach. Dopuszcza się wyłonienia dwóch wykonawców.

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.
VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA OFERTY :

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Ofertę należy złożyć obligatoryjnie w formie pisemnej. 

Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zastosowaniem wzoru, stanowiącego Załącznik nr 1,2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Stawkę za usługę należy podać w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzględniającej wszystkie podatki.

4. Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być podpisane. Oferta, załączniki winny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 
1. Oferta może zostać złożona w jednej z niżej wymienionych form:

a) pocztą tradycyjną/kurierem, na adres: Polskiego Towarzystwa Psychotraumatologii  Biuro w Lęborku ul. Krzywoustego 1 pok. 122
b) osobiście do Biura w Lęborku ul. Krzywoustego 1 pok. 122 

c) pocztą elektroniczną na adres email : lebork@psychotraumatologia.eu

d) w wersji elektronicznej na adres bazy konkurencyjności.
2. Termin złożenia oferty: do dnia 14.07.2023 do godziny 10.00.
3. Zamawiający uzna ofertę za złożoną w terminie jeśli wpłynie na  adres biura, adres mailowy określony w pkt 1,  w terminie wyznaczonym w pkt 2. 
IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

1. W przypadku konsorcjum osób fizycznych oferta powinna być podpisana przez osobę wskazaną do reprezentowania konsorcjum.
2.  Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 45 dni od dnia ogłoszenia informacji o wyborze najkorzystniejszej  oferty.
3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcą.
X. WARUNKI ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEŃ UMOWY:
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. 
2. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a)
zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy dokonanej w trakcie trwania umowy,

b)
przesunięcia terminu wykonania przedmiotu zamówienia,

c)
zmiany osób dedykowanych do realizacji przedmiotu umowy w przypadku niemożliwości wykonywania przez nich powierzonych czynności z przyczyn obiektywnych i niezależnych od Zleceniobiorcy, np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim czy urlopu macierzyńskiego. Nowa osoba musi być zatwierdzona przez Zleceniodawcę z zastrzeżeniem, że osoba będzie posiadała kwalifikacje i doświadczenie nie niższe niż określone w ogłoszeniu oraz nie niższe niż zaoferowane w ofercie (nie dotyczy Zleceniobiorcy – osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej),

3. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość zmiany liczby osób lub godzin, w sytuacji wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych od Zleceniodawcy – zmniejszenia lub zwiększenia ilości osób lub godzin świadczonej usługi – do 50% zakresu przedmiotu zamówienia po konsultacji z osobami współpracującymi i za zgodą Zleceniodawcy; zmiana ta – udzielenie zamówienia w tym samym zakresie w większej ich ilości - wymagać będzie sporządzenia aneksu umowy z zastrzeżeniem, iż zachowana zostanie wysokość ceny jednostkowej i usługa wykonana będzie w uzgodnionych terminach.

4. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. W przypadku wystąpienia potrzeby zwiększenia ilości godzin świadczenia usługi możliwe będzie udzielenie zamówienia w tym zakresie w większej ich ilości. Zmiana ta może wystąpić przy zachowaniu wysokości ceny jednostkowej bez zmian i w terminach uzgodnionych z Wykonawcą.

5. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

6. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy. 
XI. WARUNKI ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH:
Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.
Data ogłoszenia: 04.07.2023r.
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