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Rozeznanie rynku na pełnienie konsultacji prawnych w projekcie pn. ”Centrum usług społecznych w powiecie lęborskim”
Nr 03/2021/PTT
W związku z otrzymaniem dofinansowania na realizację projektu „Centrum usług społecznych w powiecie lęborskim” zapraszam do złożenia oferty na pełnienie konsultacji prawnych ww. projektu.

Termin składania ofert: do dnia 12-03-2021, godz. 16:00
Nazwa zamawiającego: Polskie Towarzystwo Psychotraumatologii, ul. Łąkowa 12/2, 80-743 Gdańsk
Miejsce i sposób składania ofert:
Oferta może zostać złożona w jednej z niżej wymienionych form:
a) pocztą tradycyjną/kurierem, na adres: Polskiego Towarzystwa Psychotraumatologii  Biuro w Lęborku ul. Krzywoustego 1 pok. 122
b) pocztą elektroniczną na adres e-mail: lebork@psychotraumatologia.eu 

1) Zamawiający uzna ofertę za złożoną w terminie jeśli wpłynie na  adres biura w Lęborku, adres mailowy 
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez osobę reprezentującą Wykonawcę. 
3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę na załączonym formularzu ofertowym. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Informacje dotyczące ceny:
1) Wykonawca podaje dla oferowanej usługi cenę ryczałtową brutto (z VAT) zawierającą wszelkie składniki stanowiące podstawę do wzajemnych rozliczeń Wykonawcy z Zamawiającym.
2) Wartość zamówienia należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3) Cena ryczałtowa oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
4) Podana cena ryczałtowa obowiązuje przez cały okres objęty umową, tj. 28 miesięcy pracy na rzecz Zamawiającego.

Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 
Małgorzata Pobłocka 
Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 535029555

Przedmiot zamówienia
[bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania – konsultacje prawne w projekcie pn. ”Centrum usług społecznych w powiecie lęborskim” realizowanego przez Powiat Lęborski 
w partnerstwie z Regionalnym Centrum Młodzieży , Stowarzyszeniem EDUQ, Fundacją Lęborskie Hospicjum Stacjonarne współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

Osoba wyłoniona do realizacji zadania zostanie zatrudniona przez Polskie Towarzystwo Psychotraumatologii  na podstawie umowy zlecenia. Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi (w 2021 roku 70 godzin zegarowych; w 2022 roku 70 godzin zegarowych oraz 2023 roku 40 godzin zegarowych), co zostanie potwierdzone miesięczną Kartą czasu pracy. Planowany okres zatrudnienia wykonawcy: marzec 2021 - czerwiec 2023.

Usługa świadczona będzie osobiście, dopuszcza się świadczenia usługi drogą elektroniczną czy poprzez komunikatory społeczne lub inne aplikacje służące do komunikowania się drogą internetową, za zgodą koordynatora projektu.
Wykonawca po wykonaniu usługi zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu dokumenty związane z realizowaną usługą, w tym dokumenty potwierdzające wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, m.in. listy obecności, karta konsultacji indywidualnych, rejestr konsultacji, protokół odbioru zlecenia, kopie wszystkich dokumentów wytworzonych dla uczestników Projektu w trakcie konsultacji m.in. pisma procesowe, wnioski, opinie itp. oraz inne dokumenty wskazane przez Zamawiającego.
Miejsce realizacji usługi wskazanej przez Zamawiającego może ulec zmianie w granicach powiatu lęborskiego.


Kod CPV: 79140000-7
Nazwa kodu CPV: Doradztwo prawne i usługi informacyjne 

Do zakresu obowiązków wykonawcy będzie należało realizowanie projektu zgodnie z Wytycznymi RPO WP 2014-2020, zawartą umową o dofinansowanie projektu z Urzędem Marszałkowskim Województwa Pomorskiego oraz umową partnerską w zakresie:

a) indywidualnych konsultacji prawnych rozumiane jako bezpośrednie spotkanie z uczestnikami Projektu, 
b) analizy uczestników projektu oraz ich sytuacji i dokumentacji prawnej, 
c) przygotowywania dla uczestników projektu pism procesowych i innych zgodnie 
z zapotrzebowaniem uczestników, 
d) warsztatów grupowych z edukacji prawnej,
e) uczestniczenie w zebraniach zespołu projektowego wg potrzeb, nie częściej niż 1 raz na miesiąc, 
f) udziału w superwizjach wg potrzeb,
g) udziału z zespołach klinicznych wg potrzeb,
h) dojazdu do Punktów Konsultacyjnych zlokalizowanych na terenie powiatu lęborskiego,
i) znajomości i przestrzegania procedur dotyczących ochrony danych osobowych,
j) zachowania w bezwzględnej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, a w szczególności mogących stanowić tajemnicę służbową i handlową.

Warunki udziału w postępowaniu - kryteria formalne (obowiązkowe):
1) Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
 - uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
 - posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
 - pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
 - pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
2) Wykonawca posiada następujące kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie:
 a) posiada wykształcenie prawnicze, ukończył aplikację adwokacką lub radcy prawnego i posiada prawo do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, 
b) posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie przed terminem składania ofert w prowadzeniu konsultacji prawnych, w tym co najmniej 3 lata w konsultacjach dot. spraw rodzinnych i nieletnich, posiada ukończone szkolenia w zakresie mediacji w ilości co najmniej 40 godzin, 
c) dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, (załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego),
d) zapewni, na swój koszt, sprzęt i akcesoria niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia
e) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia,
f) osoby wyznaczone do realizacji zamówienia posiadają pełną zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych
g) posiadanie wiedzy i doświadczenia w zakresie stosowania zasady równości szans kobiet i mężczyzn,
h) osoba do realizacji zamówienia nie jest skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwa oraz nie widnieje w rejestrze Ministra Sprawiedliwości - sprawców przestępstw na tle seksualnym,
i) osoba do realizacji zamówienia jest dyspozycyjna – będzie obecna w zaplanowanym terminie i zaplanowanych przez Zamawiającego godzinach realizacji zamówienia w miejscu wskazanym przez Zamawiającego,
j) posługują się językiem polskim w takim stopniu, który umożliwia sprawne i skuteczne komunikowanie się, a także sprawnie i rzetelnie prowadzenie w języku polskim dokumentacji świadczenia usługi, 
k) nie posiadają przeciwwskazań zdrowotnych do realizacji przedmiotu zamówienia, 
l) akceptują treść zapytania ofertowego wraz z załącznikami, bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania,


3) Wykonawca nie jest pracownikiem zatrudnionym jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, a w związku z wykonaniem warunków umowy nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie,
4) Obciążenie Wykonawcy wynikające z wykonywania innych umów / zobowiązań nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań w ramach projektu,
5) Zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł nie przekracza 276 godzin miesięcznie.
6) Wykonawca nie jest osobą prawomocnie skazaną za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.  

Dodatkowe informacje:
1) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa na realizację usługi. 
O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi wyłącznie Wykonawcę, który zostanie wybrany w drodze niniejszego rozeznania rynku.
2) W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć:
- okresu realizacji umowy,
- terminów płatności.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania w przypadku ofert przekraczających możliwości finansowe Zamawiającego.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania bez podania przyczyny.

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć stosowne dokumenty:
1) Wypełniony „Formularz oferty” na załączonym druku, podpisany przez Wykonawcę;
2) Życiorys zawodowy (CV);

Kryteria wyboru ofert:
Kryteria formalne:
1) spełnienie warunków udziału w postępowaniu,
2) złożenie kompletu dokumentów.
Kryteria merytoryczne: 
- Cena – 60%, 
-Wymogi merytoryczne i doświadczenie – 40%. 

Znaczenie poszczególnych kryteriów: 

a) kryterium cena brutto za całość zamówienia łącznej liczby szacowanych godzin– 60% 
 cena oferty powinna być przedstawiona w odniesieniu do całości zamówienia, powinna obejmować wszystkie koszty (konsultacji indywidualnych, dojazdu do Punktów Konsultacyjnych, udziału w zebraniach zespołów i inne), 
 oferty w tym kryterium będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny brutto przedstawionej przez Wykonawców, nie podlegającej odrzuceniu, 
 cena (brutto) = cena netto + podatek VAT, 
 cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie i winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku w górę, 
 oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną możliwą ilość punktów, 
 rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich, 
 ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

  ilość punktów                  cena brutto oferty najtańszej
   za kryterium cena =    -------------------------------------------- x 100 pkt x 60%
                                             cena brutto oferty ocenianej

b) kryterium doświadczenie dodatkowe Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia w prowadzeniu konsultacji prawnych 5 lat i więcej przed terminem składania ofert – 40% 
 ilość punków za kryterium doświadczenie dodatkowe zostanie wyliczona na podstawie poniższej tabeli a następnie zostanie przeliczona według wzoru: 
	Lp.
	Ilość lat doświadczenia Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zamówienia w prowadzeniu konsultacji prawnych
	ilość punktów

	1
	5-6
	1

	2
	7-8
	3

	3
	powyżej 8
	5



      ilość punktów                  
        za kryterium                    ilość punktów według tabeli
     doświadczenie         =    -------------------------------------------- x 100 pkt x 40%
                                                                        5

- w kryterium tym punktowane będzie jedynie doświadczenie wskazanej osoby/osób w prowadzeniu konsultacji prawnych, 
- doświadczenie zawodowe na potrzeby tego kryterium należy wykazać w Załączniku Nr 1 do zapytania ofertowego, 
- osoba (osoby) wskazana przez Wykonawcę w ofercie będzie musiała wykonywać usługę osobiście. 
Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 punktów. Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku w górę, 
- za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach otrzyma największą ilość punktów, oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów, 
- jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.

Oferta spełniająca wyżej wymienione kryteria formalne i merytoryczne zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe zostaną sklasyfikowane zgodnie z w/w kryteriami. 
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